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1. Cara Login Ke Eclass  

Login ke Gmail (www.gmail.com), dengan akun email uniku masing-masing. 

 
 

Kemudian buka halaman baru dan masuk ke Eclass (eclass.uniku.ac.id), klik Login 

di pojok kanan atas. 

 

 

  

 

 

 

 

 

http://www.gmail.com/


 

 

Pilih email @uniku.ac.id 

 

 

Pilih Email uniku yang telah login tadi. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Setelah muncul pesan seperti ini, cek pada inbox email anda. 

 

 

Akan ada email masuk dari Eclass, dibuka emailnya kemudian klik link yang tertera 

disana. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Setelah mengklik link tersebut secara otomatis anda akan di arahkan ke halaman 

awal Eclass. 

 

 

Note : -    Jika terjadi kendala login disini bisa menghubungi pihak PUSINFO. 

- Untuk matakuliah yang diampu jika belum tertera bisa menghubungi 

PUSINFO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. Membuat Enrollment Key 

Penjelasan : Enrollment Key merupakan kata sandi atau password yang nantinya 

        digunakan mahasiswa untuk masuk ke kelas yang mahasiswa ikuti. 

     Masuk ke menu Participant. 

  

  

 Pilih tanda pengaturan disebelah kanan , dan pilih Enrollment Method. 

  

  

  

 

 

 

 

 

 



 

 

 Kemudian pada Self Enrolment (Student). Pilih tanda pengaturan. 

  

  

Isikan enrolment key pada kotak yang disediakan. Enrolment key harus berbeda 

setiap kelasnya. 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 Setelah itu kemudian Save changes. 

  

 

 Kemudian klik tanda mata, supaya silang nya hilang. 

  

  

Sampai disini selesai. Kode tersebut sudah dapat diberikan ke mahasiswa pada kelas 

tersebut untuk bisa masuk. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. Menambahkan materi matakuliah. (Jenis File SCORM). *Wajib 

Penjelasan : Jenis file SCORM merupakan jenis file PowerPoint yang diimport ke  

        dalam bentuk SCORM dengan aplikasi Inspring. 

        Kelebihan file ini, dosen dapat mengecek seberapa lama mahasiswa    

melihat slide dan berapa slide yang dilihat. Materi ini hanya dapat 

dilihat saja tidak dapat didownload. 

Download aplikasi Inspring dari eclass, ada dibagian menu panduan untuk dosen. 

Download sesuai spesifikasi laptop/komputer masing-masing. 32bit/64bit. 

 

 

Setelah selesai kemudian install file Inspring yang sudah didownload tadi. 

Kemudian buka file ppt/powerpoint dari materi yang akan di upload. Akan ada 

menu tambahan berupa Inspring Free 8. 

 

 

 

 



 

 

Klik menu Inspring Free 8, kemudian pilih Publish. 

 

 

Masukan judul materi , tempat penyimpanan, dan pastikan ceklis bagian Generate 

SCORM. Kemudian klik Publish. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Maka akan menjadi file berupa ZIP. File inilah yang akan diupload ke Eclass. 

 
 

Masuk ke kelas yang akan upload materi. Pilih Add an activity.  

Pilih ditopik berapa materi akan di upload. Contoh disini di topik 1. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Pilih activity SCORM package. Klik Add. 

 
 

Masukan judul materi dan deskripsi (jika ada). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Klik tanda panah. 

 

 

Pilih Choose File untuk upload file dari laptop/komputer, pilih file yang tadi telah 

diimport dalam bentuk ZIP. Kemudian klik Upload this file. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Untuk set waktu tampil materi. Pilih Availability kemudian tentukan waktunya. 

 

 

Kemudian Save and return to course. 

 

 

Sampai disini upload file dalam bentuk SCORM sudah selesai. Kemudian cek pada 

topik nya sudah masuk apa belum. 

 

 

 

https://eclass.uniku.ac.id/course/modedit.php?add=scorm&type=&course=3545&section=1&return=0&sr=0


 

 

4. Membuat tugas matakuliah jenis Online Text. 

Penjelasan : Membuat tugas jenis online text merupakan tugas dimana mahasiswa  

 menjawab secara langsung dengan mengetikan di eclass. 

 

Pilih Add an activity. 

 

 

Pilih jenis Assigment. Kemudian Add. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Isikan nama dan deskripsi dari tugas.  

Deskripsi dapat berupa perintah atau pertanyaan, hal tersebut kembali pada 

setiap dosen. 

 

 

Jika ada file pendukung dari tugas nya dapat diupload jika tidak ada cukup 

dikosongkan saja. Kemudian set waktu tugas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Pilih jenis jawaban Online Text. 

 

 

Kemudian Save tugas. 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

 

5. Membuat tugas matakuliah jenis File Submissions. 

Penjelasan : Membuat tugas jenis file submissions merupakan tugas dimana  

 mahasiswa menjawab dengan mengirimkan file di eclass. 

 

Pilih Add an activity. 

 

 

Pilih jenis Assigment. Kemudian Add. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Isikan nama dan deskripsi dari tugas.  

Deskripsi dapat berupa perintah atau pertanyaan, hal tersebut kembali pada 

setiap dosen. 

 

 

Jika ada file pendukung dari tugas nya dapat diupload jika tidak ada cukup 

dikosongkan saja. Kemudian set waktu tugas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Pilih jenis jawaban File Submissions , dan pilih jenis file jawaban dengan mengklik 

Choose. 

 

 

Kemudian Save tugas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

6. Mengupload materi berupa jenis file (word,excel ,pdf,dll). 

Penjelasan : Materi jenis file merupakan materi dalam jenis word, pdf, excel dan  

         lainnya, yang mana materi ini dapat di download oleh mahasiswa  

         secara langsung 

 Pilih Add an activity. 

 

 

Pilih File kemudian Add. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Masukan nama materi dan deskripsinya. 

 

 

Kemudian upload filenya dengan mengklik tanda panah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Pilih file dari komputer dengan pilih Choose File. Kemudian Upload this file. 

 

 

Setelah diupload. Selanjutnya pilih Save. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

7. Membuat Forum Diskusi untuk Mahasiswa dan Dosen 

 

 Pilih Add an activity. 

 

 

Pilih Forum kemudian Add. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Masukan nama forum dan juga deskripsi dari forum. 

 

 

Pada bagian Availability set waktu dimulai dan berakhirnya forum. 

 

 

Kemudian Save. 

 

 

 

 

 

 



 

 

Forum berhasil dibuat, kemudian buka forum tersebut. 

 

 

Tambahkan topik yang akan dibahas pada forum dengan mengklik  Add a new 

discussion topic.  

 

 

Masukan subjek atau judul topik kemudian pesan pertama yang akan di sampaikan. 

Selanjutnya pilih Post to forum. 

 



 

 

Topik forum berhasil ditambah. Atau nanti mahasiswa yang menentukan apa yang 

akan mereka bahas dengan menambahkan topiknya sendiri. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

8. Membuat Kuis jenis essay 

Siapkan soal yang akan diupload dalam notepad. Dengan format diakhir 

pertanyaan diberi tanda kurung kurawal buka dan tutup {}, dan setiap pertanyaan 

berjarak satu ENTER. 

 

Setelah soal selesai dibuat kemudian Simpan. 

Masuk ke eclass. Pilih Add an activity. 

 

 

Isi nama kuis, keterangan dan juga waktu tugas. 

 

 

 



 

 

 

Kemudian simpan. 

 

 

Buka kuis yang telah dibuat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   



 

 

  Pilih tanda pengaturan, kemudian pilih import. 

 

 

Pilih Gift format, dan pilih Choose file untuk memilih file notepad yang telah dibuat. 

 

 

Kemudian pilih import. 

 

 

 

 



 

 

Akan muncul pertanyaan hasil import. Lanjutkan. 

 

 

 

 

Kembali ke halaman kuis, pilih Edit quiz. 

 

 

Pilih Add, pilih from question bank. 

 



 

 

Ceklis pertanyaan yang mau ditambahkan, kemudian Add selected. 

 

 

Kemudian pilih Simpan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Kuis berhasil dibuat, pilih mencoba kuis sekarang. Untuk melihat tampilannya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

9. Membuat kuis Pilihan Ganda (PG) 

Alur pembuatannya sama seperti essay. Yang berbeda hanya format soalnya seperti 

ini : 

Pastikan formatnya sama seperti ini. 

 

 

Dan yang berbedanya lagi pada saat upload soal, kalau jenis essay pilihnya Gift format 

namun jika Pilihan Ganda pilihnya itu Aiken format. 

 

 

Untuk proses yang lainnya sama seperti disoal essay. Yang berbeda hanya dua ini 

saja. 


